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  القواعد الأساسية  . أ

لكم فيما يلي أهم القواعد الأساسية المعتمدة في اللغة العربية، و للمزيد من 

   انقر هنا  المعارف
  المعاجم العربية 

com.ajeeb.lexicons://http  
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  الدرس الأول
  ال الشمسية و ال القمرية

  :  الشمسية"ـ ال " -1
 ).لأنها تدغم بالحرف الذي بعدها ، فيكتب الحرف الذي بعدها مشددًا(هي التي تكتب ولا تلفظ   

 طَّعاملــصِّدق ـ الــذَّهب ـ الـــ ا تُّفاحلــا     :المثال
  

  : الشمسية ) ـال( حروف 
  ن، ل ، ظ ، ط ،  ض ،  ص  ، ش،   س  ،ذ، د ،  ث ،   ت

  :وهي مجتمعة في أوائل البيت 
 لكرمل ريفًاش رز نٍّظ وءس عد           عمن اذ فض فزت حمار لص مث بط        :مثال ال
  

  :  القمرية"ـ ال  ".2
 . هي التي تظهر عند الكتابة وعند النطق   

  كلاملْــ اـقلم ـلْــ ا علملْــا   :مثال ال
   :  القمرية"  ـ ال" حروف 

  ي، و ، هـ ، م ، ك ، ق ، ف ، غ ، ع ، خ ، ح  ، ج ،  ب ،  ا 
  حجك وخف عقيمة ابغ     :وهي مجتمعة في هذه الجملة 

  
   :تنبيه

التعريف ما كان مبدوءًا بلام في الأصل ، ) ال ( القمرية )  ال( الشمسية و ) ال ( يقصد بـ    
  .يصبح بلامين )  ال (ثم دخلت عليه 

  .اللغة = ال +  لغة:مثل 
لام الجر تحذف همزة الوصل فيجتمع ثلاث لامات ، وتجنبًا لذلك ، ) ال ( فإذا دخلت عليه مع   

  .تدغم لام التعريف في اللام الأصلية ، ويعوض عنها بالشدة التي توضع فوق اللام الثانية
 .بن للَّ) = حرف جر ( ل + اللبن = ال +  لبن  :مثل
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  الدرس الثاني

 التاء المفتوحة و المربوطة 
   المفتوحة مواضع التاء* 
  المربوطة مواضع التاء* 

  ):ت ( التاء المفتوحة 
  إذا وقفنا على آخر الكلمة بالسكون ولا تنقلب هاء ) ت ( هي التي تبقى في النطق على حالتها   

  مسلمات،  سَكَتَ ،  قرأت ،  زيت   :مثال ال
  : فيما يلي تكتب التاء مفتوحة   :المفتوحة مواضع التاء

   : آخر الفعل 
  تَ ـ ماتَ با      :مثل   التاء أصلية       إذا كانت .1
  تْ ـ نامتْدرسَ      :مثل  التاء تاء التأنيث     إذا كانت.2
  تْـ لعب تُدفعْ     :مثل   كانت التاء تاء الفاعل    إذا.3
  : خر الأسماءآ
  ت ـ وقتْبي     :مثل        الوسط        التاء في اسم ثلاثي ساكن إذا كانت. 1
  تمسلما      :مثل           علامة جمع المؤنث السالم             إذا كانت.2
  تبيو > تبي    :مثل     إذا كانت في جمع تكسير مفردة ينتهي بتاء مفتوحة .3

  : في نهاية الحرف
   غادةثُمت  دخلت هند :مثل    حرف عطف         المضمومة الثاء والتي هي مت ثُ.1

  : )ة ( التاء المربوطة 
  )ة ( أو ) ـة ( هي التي تلفظ هاء عند الوقوف عليها وتكتب إما   

  . كرة ، نشيطة ، حمزة ، فاطمة : مثل 
  : المربوطة مواضع التاء

  خضرة،  فاطمة : مثل                           العلم المؤنث    .1
  سبورة ،   بقرة :مثل                     الأسماء المؤنثة غـير الأعلام .2
   مريضة ،عالمة :مثل                                    صفة المؤنـث .3
   غزاة ، قضاة:مثل          المفرد التكسير الخالي من التاء في جمع .4
  رجال يطلبون الحق ة ثَم:مثل      ) ـرفـيـةثـمـة الـظ (فـي نـهـايـة .5
  ةـ نسَّاب ة علاَّم:مثل                                       للمبالغة    .6
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  :تنبيه
، ابنتك: تكتب التاء المربوطة تاء مفتوحة إذا أضيفت الكلمة المختومة بتاء مربوطة إلى ضمير* 

  .امرأتك 
  .لمربوطة حتى لا تلتبس مع هاء الضمير يجب وضع النقطتين على التاء ا* 
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  الدرس الثالث
  

 الـــــتـنـويــن وإذا وإذن
  :تعريف التنوين

  .وهي حالة طارئة تقع في آخر الاسم. نون ساكنة تلحق آخر الكلمة لفظًا لا خطًّا  
   : أنواع النتوين

  ٌ   :تنوين الضم  -
   ً :تنوين الفتح   -
  ِ : الكسرتنوين  -
   :والتنوين الفرق بين النون* 

  .نْ مؤم– نٌ مؤم :مثل، لا تحذف في حالة الوقف  النون حرف أصلي من بنية الكلمة    :النون
   ، تحذف في حالة الوقف في آخر الاسم التنوين حركة طارئة تقع في آخر الاسم :التنوين
  .ذهبْ،  ذهبٌ:مثل     

  :إذًا
   . تنجحإذًا أدرس كيثرًا :مثال ،  وهي تكتب بتنوين   
   )إذن( وهناك من العلماء من جوّز كتابتها بنون هكذا   

  : ألف التنوين
  هي الألف التي تزاد بعد تنوين الفتح   :التعريف
  ا ، جئتك معتذرًا ، كافأ المعلم طالبًارأيتُ رجلاً ، بنيت مسجدً   : المثال 

  : المواضع التي لا تزاد فيها ألف التنوين
  ةًمؤئر ةًألقيت كلم :المثال      بتاء مربوطة لأسماء المنتهيةا .1
  ايحمل عصً ىرأيتُ فت :المثال     بالألف المقصورة الأسماء المنتهية .2
  واسعا أًدخلتُ ملج :المثال     بألف عليها همزة الأسماء المنتهية .3
  أنيقا ءًارتديت ردا :المثال     بهمزة بعد ألف الأسماء المنتهية .4
  

   : يهتنب
من الأخطاء الشائعة كتابة التنوين على الألف والصحيح أن تكتب على الحرف الذي قبل الألف   

  .لأن التنوين نون ساكنة والألف ساكنة فلا يجتمع ساكنان
   .ى ـ فتًا زيدً: الصواب.     ىً ـ فتاً زيد:مثال 
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  الدرس الرابع

 الــهــــمـــــزة

  :همزة الوصل
  :تعريفها 
هي التي يتوصل بها إلى النطق الساكن ، وتنطق في بدء الكلام ولا تنطق في أثناء وصله بما   

  ).ا ( قبله ، ولا يرسم فوقها همزة، وترسم 
  :مواضعها

  قرأا :مثال              عل الثلاثيأمر الف .1
  ستِمَاعاسْتَمِعْ ـ اسْتَمَعَ ـ ا :مثال     ماضي الخماسي وأمرهما ومصدرهما .2

  ستِغْفاراستَغْفِرْ ـ استَغْفَرَ ـ ا                
  لمدرسةا :مثال            التعريف) ال (  .3
  )يم االله ابنم ، ات ، سامرأة ، امرؤ، اثنتان، اثنان، ابن، اسم، ا( الأسماء العشرة  .4

 :همزة القطع
مضمومة أو مفتوحة  وصله، وتكتب على ألف إذا كانت التي ينطق بها في بدء الكلام وفي هي  

 .إِ ـ أَ ـ أُ . كانت مكسورة وتحتها إذا

  : مواضعـها
  رجوأ حمد ـأ ما ـإ :مثال     الوصل ما عدا حالات

 : تنبيه
إذا أردت أن تفرق بين همزة الوصل والقطع ، قم بإدخال حرف الفاء أو الواو فإذا نطقتها   

  .كانت همزة قطع ، وإذا اختفت في النطق كانت همزة وصل
  .) مزة قطع ه( فإذا = إذا ) + ف ( أو ) و  ( :مثال 

  .)همزة وصل ( فاكتب = اكتب ) + ف ( أو ) و (        
  

 :الكلمة همزة القطع أول
  .كرَمأَ ـ كرِم أ: المثال  ، الفتح في حالة الضم أو: على الألف
  .كرام إِ :  المثال ،       في حالة الكسر : تحت الألف

  
  
  



 8

  : ولها أربع حالات :المتوسطة الهمزة
  : رمفردة على السط. 1
  ةءَ قرا  :المثال ،    وما قبلها ألف مقتوحة  -
  ةءَ  مقرو :المثال   ،قبلها واو مد مفتوحة وما -
  : على الألف . 2
  لَاَ   سَ :المثال   ،قبلها مفتوح مفتوحة وما  -
  لةأَ  مسْ :المثال   ،قبلها ساكن مفتوحة وما  -
  سأ   فَ :المثال ،   قبلها مفتوح  ساكنة وما -
   :ى الياءعل. 3
ِـ  طــا: المثال             ،مكسورة  -   رئـ
  ةـئ  السـيِّـــ: المثال      ،وقعت بعد كسر  -
  ةئ  مشِــيْــ : المثال    ،مد  وقعت بعد ياء  -
  : الواو على. 4
  ولؤُ  مسْ :المثال      ،ساكن مضمومة وما قبلها -
  مُّؤُ  يَ:المثال      ،وما قبلها مفتوح مضمومة -
  ونؤُ شُ :المثال    ،وما قبلها مضموم مضمومة -
  يةؤْ  رُ :المثال       ،وما قبلها مضموم ساكنة -
  الؤَسُ  :المثال      ،وما قبلها مضموم مفتوحة -

  : المتطرفة الهمزة
  أملجَ   :المثال     سبقت بفتح   إذا:الألف على.1
  ؤتباطُ  :المثال     سبقت بضم   إذا:الواو على.2
  ئموانِ: المثال      سبقت بكسر   إذا:الياء على.3
        حرف مدٍّ أو واو أو ياء أو ألف  سبقت بحرف ساكن مطلقًا صحيحًا أو إذا -:على السطر.4

   .ءأصدقا، ءشي، ءهدو  ،ءعبْ :المثال      
  .ء  التبوُّ:المثال   ،سبقت بواو مضمومة مشدّدة  إذا-    

  

   :تنبيه
  : حقتها تنوين النصب فإنها تكتب كما يلي الهمزة المتطرفة إذا ل

       إذا سبقت بساكن غير الألف كتبت على ألف تنوين منفصلة إذا لم يكن اتصالها بما قبل الهمزة، .1
   .ا ـ شيئًا جزءً:مثل . وعلى نبرة إذا أمكن اتصالها بما قبل الهمزة     

  .ءً سما:مثل .  إذا سبقت بألف لم تضف ألف التنوين .2
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  الدرس الخامس
  

  المقصورة الألف
  

أو على صورة  ) ا(وهي الألف التي تكتب في آخر الكلمة بدون همزة وتكتب إما قائمة   :تعريفها 
   : أقسام و هي لها ثلاثة )ى(الياء 

  

    :في الحروف -1
 ، ما عدا أربعة حروف خالفت احاش، لا :مثل تكتب ألفًا قائمة في جميع حروف المعاني   

  .فترسم فيها على صورة الياءى  إل ،ى، بلى، علىحت:القاعدة وهي
  

  ) .الألف اللينة المتطرفة (  هي التي يسميها بعض المؤلفين : الألف المقصورة  :ظةحلام
  

  : الأسماء في -2
  : )ى ( متى تكتب على صورة الياء * 

  ى، هدى  فت :مثل ،   في الاسم الثلاثي المنقلبة ألفه عن ياء -    
  ى ، مصطفى مأو:مثل  ، في الاسم الأكثر من ثلاثة أحرف إذا لم تسبق ألفه بياء -    
  :)ا ( متى تكتب قائمة * 

  ا عص:مثل ،        الثلاثي المنقلبة ألفه عن واو الاسم  -    
   ا هداي:مثل  ،  الاسم الرباعي فأكثر إذا سبقت ألفه بياء  -    
  )ايحي( لتمييزه عن الفعل المضارع  ) ىيحي( ما عدا         
   ا ، آسيا أورب:مثل       الأسماء الأعجمية  -    
  ى ، كسرىتّ ، مى ، بخارى ، موسىعيس:  ما عدا        
   . ا ، إذا ، أنا ، هذا هن:مثل  ،   الأسماء المبنية  -    
  ى ، الأُلى ، أولى ، متى ، أنّى لد :ما عدا         
  : حظةملا

 : معرفة أصل الألف في الأسماء تكون بأحد ثلاثة أمور 

  .ة وخُــط : اخُـــط:  النظر إلى المفرد . 1  
  . ان يفت : ىان ـ فتوعص : اعص:  التثنية .2  
  .ة يفت : ىات ، فتوعص : اعص:  الجمع .3  

  
  
  



 10

  :)ى ( متى تكتب على صورة الياء * 
  ،  الفعل الماضي الثلاثي المنقلبة ألفه عن ياء . 1

  .ى ، رمى رع:مثل     
   .ولم يسبق الألف ياي المضارع الزائد على ثلاثة أحرف، الفعل الماضي أو. 2

  ى، يتخط ىاستدع:مثل     
  :  )ا( تب قائمة متى تك* 

     ،الفعل الماضي المنقلبة ألفه عن واو .1  
  .ا ، غزا سم :مثل    
  .إذا سبقت ألفه بياء المضارع  الرزائد عن ثلاثة أحرف الفعل الماضي أو .2  
  .ا، يعي ا أحي:مثل    

  
  

  :حظةملا
 : معرفة أصل الألف في الأفعال تكون بأحد أمرين

  ،بإضافة تاء الفاعل للفعل الماضي  .1
  .ت ي ـ رمىت ، رمو ـ سما سم:مثل      
  ،  الرجوع للمصدر.2

  .ي ، الرمو السم:مثل       
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



 11

  الدرس السادس
  

  الـــمــد وأنــواعــه
  : المد وأنواعـه

  :الكلمة في أول
  : سبب المد

               ، آ  تقلبان مد هكذا الكلمة فأنهما مفتوحة وبعدها همزة ساكنة في أول إذا كانت الهمزة .1
  خذآ أَأْخذ ـ  ،     منآ  أَأْمن ـ: المثال  

  وتيأ أُأْتي ـالمثال    ، ساكنة تبدل الساكنة واوًا كانت الهمزة مضمومة وبعدها همزة إذا .2
 يمانإ  إِأْمان ـالمثال ،    ساكنة تبدل الساكنة ياء  كانت الهمزة مكسورة وبعدها همزة  إذا.3

  :الكلمة  وسطيف
  : المـدسبب

  ةآة ـ مرأَا  مر بةآـ ك بةأَا ك: المثال ،  وأشبعت  إذا فتحت الهمزة.1
  : مرسومة على الألف وتلاها  إذا كانت الهمزة.2

  نآن ـ مبدأا مبد:المثال   ،         ألـف المــثــنـى     
  تآت ـ مكافأا مكاف:المثال           ،سالمـأو جمع المؤنث ال    
  دبآدب ـ مأا م:المثال         ،أو جـمع التكـســير    
  آ ـ قرأا قر:المثال       ، ـرـأو الــضمـيـ    
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  الدرس السابع
  

  الـــــزيـــــادة
  

  :الزيادة تكون في حرفين كما يلي 
  : حرف الألف

  ايكتبو   لن ، ا  لم يكتبو، ا كتبو ،ا اكتبو :ثالمال   ، نون  بعد واو الجماعة إذا لم يأتِ بعدها .1
  ا        رأيتُ زيدً:لمثالا        ألف تنوين الفتح  .2

  : الحرف  الواو
  .لاء رفعوا راية الدينؤ ه:المثال        ، ) لاء وأ( اسم الإشارة  .1
  .لو دين صحيحو نحن أ:المثال  ، بمعنى أصحاب) لات ولي ـ أولو ـ أوأ(  .2
  . عمرفي حالة الرفع والجر للتفريق بينها وبين ) وعمْر( . 3

  .و القرآن  سلمت على عمرٍو حفظ عمرٌ:المثال             
  . ذهبت  أخلاقهم ذهبواو فإن هم:مثال ال     ،) في الشعر ( عند الإشباع  .4
  

  :تنبيه 
  و تستعمل الكتابتان حسب لسان العرب ) بزيادة الألف( تكتب مئة ، مائة  :مئةكلمة   
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  الدرس الثامن
  

     حذف الألف 
 حذف الواو 
   حذف الياء 
 ف   حذف اللام 

 
  

  :حذف الألف
  :تحذف الألف في ثلاثة مواضع

  :الكلمة أول* 
  :حذف الحذف مواضع

   :بالشروط التالية ) ابن ـ ابنة ( ألف .  1
  .   ـ أن تقعا مفردتين بين علمين وهما صفتان ولم تكونا أول السطر      
  . النداء ) يا (   ـ إذا دخلت عليها      
  .   ـ إذا دخلت عليها همزة الاستفهام     

  . الوليد بنقرأت عن خالد   :مثال             
  . الدين بنةيا              
   الدين هذه ؟بنةأ              

   :ألف كلمة اسم . 2
  .   ـ في البسملة كاملة     

  .ـ إذا دخلت عليها استفهام       
  . االله الرحمن الرحيم بسم  :مثال           
  . خالد ؟ سمكأ                   

  ) .  لام ( ا إذا دخلت عليه) ال (  ألف .3
  .والدين حق الطاعة لل  :مثال           

  : الكلمة وسط* 
  : الحذف مواضع

  هلاالإ : أصلها     ) .الإله (  كلمة .1
  ناالرحم : أصلها) . الرحمن (  كلمة .2
  كنلا : أصلها    ) . لكن (  كلمة .3
  اهاط : أصلها    ) . طه (  كلمة .4
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  : الكلمة آخــر* 
  :الحذف مواضع

  
  ).ذا ( الاستفهامية إذا سبقت بحرف جر بشرط ألا تليها ) ما ( ألف  .1

  اعم  ، افيم  :الأصل  ،   فيم  عم :مثال ال   
  .الإشارية إذا وقعت بعدها لام البعد) ذا (  ألف .2

  لكمالك   ذاذ:  الاصل ،   ذلك ذلكم  :مثال ال  
  : التنبيه إذا دخلت على ) هاء (  ألف .3

  .بدوء بالتاء أو الهاء ، وليس بعده كاف اسم إشاره ليس م  
  ذها ه،ذا اه: الأصل  ؛     هذه،   هذا:المثال   

  .إشارةإذا تلاها اسم ) أنا  ( .4
  ذااأناه:  الأصل ،    هأنذا  :المثال       

  
  :الواو حذف

  :مواضع الحذف
  . تدنُ من الخطرـ لا ويدن :المثال    ،حالة الجزم واو فعل المضارع المعتل الآخر في تحذف. 1
  .ـ ادعُ إلى دين الحكمة و يدع:المثال                  ،بالواو واو فعل الأمر المعتل الآخر تحذف. 2
  داود= ود و  دا:المثال           .حذف الواو من الكلمات الآتية  يجوز.  3

  طاوس= وس وطا                    

  ناوس= وس ونا                  
  : حذف الياء

  : مواضع الحذف 
  المعتلي الآخر بالياء، الأمر والمضارع ـ المجزومين  ياء.1

  .ربه ـ اتق االله ـ لم يتق العاصي ي يتق:المثال  
  منادى غير معتل الآخر، حذف ياء المتكلم إذا أضيفت إلى  يجوز.2

  .يارب = ي يارب:المثال  
  الجر، ولم يكن مضافا في حالتي الرفع و ) ال( الاسم المنقوص إذا جرد من   ياء.3

  قاضِ إلى البلدة  جاء:المثال   

  مررت بقاض عادل    
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  :حذف اللام
  :الأسماء الموصولة التالية ) لامي ( تحذف إحدى 

  يلتزم بدينه الذي أحب :المثال    ـذيـلال:        أصلها الذي .1
  ت ربهاهي التي أرض التزمت بحجابها التي المرأة :المثال      ـتيـلال:       أصلها التي .2
  تخرجوا الذين اجتهدوا هم الذين الطلاب :المثال     ـذينـلال:      أصلها الذين .3
  

  : حذف ال
  لامات لئلا تجتمع: السبب،   بلام، وكان بعدها لام تحذف أل إذا سبقت

   ! المظلم لـيـليا لـ+ ليل  + ال +  ل:المثال        
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  الدرس التاسع
  

  المثال  ما توصل به  لاسما  ر
  ئذ ، آنئذ، ساعتئذ ، عندئذحين  ) آن ، ساعة ، عند ، حين (الظروف  إذ  1
  ذاحبّـ  ـ) حبّ ( فعل   الإشارية) ذا (   2

3  
الضمائر 

  البارزة
  تذهـبـ  بما قبلها

  من ـ فيـمن ـ عـمنم  من ـ عن ـ في  من  4
 ،من، عن، في، إلى، حتى( أحرف الجر 
   مع حذف ألف ما،)للام على ، كي ، ا

 ؟ م ؟ كيم ؟ حتام ؟ علام؟ إلام  ؟ فيم ؟ عمم
   ؟مل

  مانع ،   ماسي،   ما في ، ماع  عن ، في ، سي ، نعم
  ماكل ،   ماأين،   ماريث ،   ماحين  حين ، ريث ، أين ، كل

 رب   قبل،  بين،    قل، طال، 
  )إن وأخواتها ( 

 ،ماإن، مارب،  ماقبل ، مابين،  ماقل،  ماطال
  ماليت

  ما  5

أي ، من ، عن ، بين، أدوات الشرط 
  )إن ، أين ، حيث ، كيف (

،  ماحيث،  ماإن،  مابين،  ماع،  مام،  ماأي
  ماكيف

  
 : تنبيه

 وذلك في كثير من  ،... تسعمئة:مثل الأعداد المفردة ،  مئة تتصل مع ما يسبقها من كلمة  
ال الاستعمال اليوم في كثير من الكتب و المعاجم إلى الفصل، فتكتب هكذا             و م،  كتب الإملاء

  .ثلاث مئة ، تسع مئة 
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  الدرس العاشر
  

  المثال  مواضعها  الترقيم علامة  ر

1  
  الفاصلة 

 ،  

  . بين الجمل المتصلة المعنى -
  . بين أقسام الشيء الواحد -
  . بعد لفظ المنادى -
  .قسم وجوابهبين ال -

  .  ولا يعرف الحقد،قلب المؤمن طاهر -
  .  والقيام،تكبيرة الإحرام : أركان الصلاة  -
  .  استذكر دروسك،يا علي  -
  . لأتصدقن،واالله  -

2  
  الفاصلة المنقوطة

  . طلبا للنجاح؛استذكر دروسي الجمل التي تكون إحداها سببا للأخرى   ؛ )القاطعة(

3  
  علامة الاستفهام 

  ؟متى استذكرت دروسك   .ي نهاية جملة الاستفهام ف  ؟

 علامة التعجب  4
 !  

 أوفي نهاية الجملة التعجبية  توضع

 المعبرة عن الفرح أو الحزن أو

  .الاستغاثة أو الدعاء

  ! ـ النار ! ـ واحسرتاه ! ما أجمل الإيمان
  ! النار

  النقطة  5
 .  

   . النصيحةالدين    .في نهاية الفقرة أو الجمل التامة توضع

6  
  النقطتان

:  

  . بعد القول .-

  . بعد التمثيل -

  . بعد الشيء وأقسامه -
   . الألفاظ عند ذكر معاني -

  " قل هو االله أحد : "قال تعالى -

 . ... شهادة :مثلا أركان الإسلام خمسة -

  اليهود والنصارى : أهل الكتاب -

7  
  الشرطة

  ـ 

بين ركني الجملة إذا طال  توضع
 الأول ، وكذلك بين العدد ركنال

  .والمعدود
  ...... ـ ثانيا ..... أولا: خمسة  أركان الإسلام

8  
  الشرطتان

  ـ ـ 
  ـ وسلم صلى االله عليه ـ قال رسول االله  . بينهما الجمل المعترضة توضع

  القوسان  9
  . ) العشب (  الكلأتأكلتركت الأغنام   قبلها بينهما الألفاظ المفسرة لما يوضع  ( )

10 
   التنصيصاعلامت

" "  
يوضع بينهما الكلام الذي ينقل بنصه 

  .حرفيا دون تغيير 
  " والعصر ": قال تعالى 

11 
  علامة الحذف 

 . . .  
  )ثلاث نقاط متتالية( 

  ... من استطاع منكم ...يا معشر   .تدل على كلام محذوف 
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 أخطاء شائعة و تصويباتها  - ب
  

  عربيةلمحة عابرة عن قواعد اللغة ال
  
 . تحذف الألف في ابن و ابنة إذا وقعت صفة بين علمين الأول ابن الثاني-1

  . عدنان بن محمود و ذلك شرط أن لا تكون في أول السطر:مثلا       
  .  للمفرد المذكر و من آخر المضارع المجزوم الأمر أفعالرف العلة من آخر ح يحذف -2

  . يرم  إرم ، إسعَ ، لم يَسعَ ، لم:مثلا      
  . الاستفهامية عندما تسبق بحرف جر) ما( تحذف الالف في -3
   بم تفكر ؟  علام الانتظار ؟  مم تتألم ؟ :مثلا  
.  نداءك ، يتساءل:مثلا.  الهمزة المفتوحة بعد ألف تكتب على السطر حتى و ان  كانت متوسطة -4

أما الهمزة المفتوحة .  خطيئة:ثلا م. الهمزة المفتوحة و الواقعة بين ياء وتاء مربوطة على الياء
  . مروءة :مثلا . والواقعة بين واو و تاء مربوطة تكتب على السطر 

أو أحد ) ي ، ة( الهمزة المتطرفة المفتوحة و التي على السطر و بعدها إحدى علامتي التأنيث 
لهمزة شبه وفي غير ذلك تكتب ا. جزءه  :مثلا . الضمائر وقبلها حرف انفصال تكتب بدون كرسي 

 .المتطرفة وكأنها متوسطة إلا إذا كانت على الألف فتبقى على حالها 

  .   جزؤه ، أصدقاؤكم ، أصدقائكم :مثلا     
  . الهمزة التي على الألف فتبقى على حالها و لكن هناك شذوذات عديدة لهذه القاعدة 

   يقرأان ، يقرأون ، تقرإين :مثلا    
  .نوين النصب تكتب على نبرة اذا تقدمها حرف اتصال الهمزة التي على السطر مع ت

   جزءاً :مثلا . عبئاً و مع حرف الانفصال تبقى على السطر   :مثلا  
و المضاف الى نكرة يبقى مفرداً مذكراً مع المؤنث )) من ((  اسم التفضيل مع استعمال كلمة -5

  . والمثنى و الجمع 
  . سلمى اكبر من أختها :مثلاً    

 .تفضيل المضاف إلى معرف يرجح بقاؤه مفرداً مذكراً اسم ال

  .سلمى أكبر البنات   :مثلا  
 .يطابق ما قبله ) أل ( اسم التفضيل المعرفة بـ 

  .سلمى الكبرى   :مثلا  
  .يؤنث الفعل معه كما لو كان مفرداً مؤنثاً) الحيوان و الأشياء (  كل جمع لغير العاقل -6
  .لن تجوع الكلابجاءت الكلاب ،   :مثلاً   



 19

  
    و تصويباتهاالأخطاء الشائعة

  
في بعض الأحيان في أخطاء لغوية لا تؤثر كثيرا في معنى الجملة و لكنها تعتبر الكاتب يقع   

  . ندرج أدناه بعضاً من هذه الأخطاء مع إعطاء صوابها. غير صحيحة لغوياً
  

  الصواب  الخطأ
  . أثره  فيخرج   أثره علىخرج 

   تاجراً غنياًأجر الدار    تاجر غني إلىأجر الدار 
   أجل ذلك سجن من  لأجل ذلك سجن 

   امرأة واحدة و عشرينرأيت    إمرأة إحدى و عشرينرأيت 
   إمرأة إحدى عشرةو لكن رأيت 

   ساخن بماءاستحم   أخذ حماماً ساخناً
   القطار الصباح ركب   قطار الصباح أخذ

   التراجع فيأخذ   التراجع بأخذ 
   الموعد عنتأخر    الموعد علىخر تأ

   الوصول إلى المحطة  فيتأخر  الوصول إلى المحطة بتأخر 
   السفر فيأذن له   السفر بأذن له 
   عليهأسفت    لهأسفت 

   أخيه إلىذهب    أخيه عندذهب إلى 
   لم يحضروا أمسواء حضروا    لم يحضروا أوسواء حضروا 

   الكذب وإياك   إياك الكذب 
  إياك أن تكذب   كذب إياك ت

   تناول الطعام فيلا بأس    تناول الطعام منلا بأس 
  به لا أبالي    لهلا أبالي 

   يأتي من أنلا بد    يأتي أنلا بد 
  بدأ التصوير   التصوير ببدأ 
  منه بدر    عنهبدر 

   ذالك منهذا بدل    ذلك عنهذا بدل 
   إلى المدرسة ولده بعث   ولده إلى المدرسة ببعث 

    بكتاببعث إليه   كتاباًبعث إليه 
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   لديك بعض ماأعطه    لديك بعضاً مماأعطه 
   السباحة يحببعض الناس لا    السباحة  يحبونبعض الناس لا

   بعضهم ببعضاختلط   بعضهم باختلطوا 
   تحسن سلوكك لك أن ينبغي    تحس سلوكك عليك أنينبغي 
  بيهم  بكرة أعلىإفنوهم   بكرة أبيهم عن إفنوهم 
  الحجارة بمبنى    الحجارة منمبنى 
   دعوة بناء علىسافر    لدعوة بناءسافر 

   في الظلام يتيه لا تتركه    في الظلام يتوهلا تتركه 
   تعسرجل    ستعيرجل 

  تعساء إنهم     تعيسونإنهم
   الطعام في أثناء   الطعام أثناء

   السؤال عنأجاب    السؤال علىأجاب 
  أجاب الدعوة    الدعوةعنأجاب 

   في الشوارعيجولقضى الوقت   تجول في الشوارعيقضى الوقت 
   بجدلم ينظر إلى الأمر    بجدية لم ينظر إلى الأمر

  لأمر خطير أن الا يجزمون    أن الأمر خطير علىلا يجزمون 
   كثير إلى مالأحتاج   كثيراًمالاً أحتاج 

   الراحة حاجة إلىبالمريض    حاجة إلى الراحة فيالمريض 
  أمره في حار   أمره بحار 
  حاز الشيء    الشيء علىحاز 
  حاز الثقة   الثقة  علىحاز 

   أحاط بهم العدو   من كل جانبأحاط بهم العدو 
  ) لأن الإحاطة لا تكون إلا من كل جانب ( 

   التقاعد علىأحيل    التقاعد إلىأحيل 
  ساعتين  نحو انتظرت   ساعتين حواليانتظرت 

  حبب إليه العلم   العلم به حبَّب
   كنا نعرف ذلك إنحتى و    كنا نعرف ذلك لوحتى و 
   جرى بماحدثنا    جرى عماحدثنا 
   إليهحدق    بهحدق 

  إحذره   إحذر منه 
  إحذر عدوك    عدوك منإحذر 
   يصيبك مكروه أنإحذر    يصيبك مكروه ألاإحذر 
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   الحقيقة عنتحرى   تحرى الحقيقة 
   الأوراق محفظةأين   وراق  الأحافظةأين 

   طفله فيله حق شرعي    طفله  علىله حق شرعي
   الأمرفيتحكم   الأمربتحكم 
   ضيفاًبهمحل    ضيفاًعليهمحل 

   من ذاك أشد حمرةهذا الثوب    من ذلك أحمرهذا الثوب 
  أنت أكثر حماقة من كل من رأيت   أنت أحمق من رأيت 

   ينزل المطر أنك احتمال هنا  أن ينزل المطر بهناك احتمال 
   يمينه فيخنث   يمينه بخنث 

   جرى بماأخبرني    جرى عماأخبرني 
  صديقه بخجل    صديقه منخجل 
   دينه منخرج    دينه عنخرج 
   قومه علىخرج    قومه عنخرج 
  يخشى الموت   الموت من يخشى 

  الكيمياء بتخصص    الكيمياء فيتخصص 
  الهندسة بمتخصص   الهندسة في أخصائي 

  السفر إلى الخارج فيما يختص ب   إلى الخارج بخصوص السفر
  خاصة سيارة    خصوصيةسيارة 
  خاص طرق   خصوصيطريق 
   في عملهأخطأ   بعملهأخطأ 

   يخفى عليكملا   يخفاكم لا 
   ذلك عليكلا يخفى    ذلك عنكلا يخفى 

  لا أخفي عنكم   لا إخيفكم 
   بالمدير خلوت   بالمدير اختليت

  الناس اختلط ب   الناس اختلط مع
   الأمر فياختلفوا    الأمرعلىاختلفوا 

   بهذا المنصب خليقًاليس    المنصب لهذاليس خليقًا 
   العمل فيدأب    العمل علىدأب 
  داس الشيء    الشيء علىداس 

  تداولوا الموضوع    الموضوع فيتداولوا 
  نيك  فيما لا يعتدخللا     فيما لا يعنيك تتدخللا

   العشاء  إلىدعاه  لعشاء لدعاه 
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    إلى التفاؤليدعو  للتفاؤل يدعو 
  الغضب  إلى لا داعي  غضب لللا داعي 

  لحساب بادقق    الحساب  فيدقق
   في الشيءدمج الشيء   بالشيء دمج الشيء 

  التدخين أدمن    التدخين علىأدمن 
   مدهوساً أو دهشًارأيته   مندهشًا رأيته 
   الصورة ذاتهارأيت    لصورة  اذاترأيت 

   القرون  ذاتالحيوانات   القرون ذواتالحيوانات 
   مريض انكذكر    مريض بأنكذكر 

   بهارتاب   ) خاف ( فيهارتاب 
  كان ولا ريب مريضا   كان مريضا و لا ريب 

   ألف ليرة رأس ماله   ألف ليرة رأسماله
   الفكرة راقته   الفكرة لهراقت 

   في ذلكما رأيك   بذلك ما رأيك 
  ترى من يكون   من تراه يكون 

  به تربص     لهتربص
   يأتي قد لا   يأتي ربما لن

   النادي إلىتردد   النادي على تردد 
   الدراسة فيرغب   الدراسة برغب 

  على الرغم من ذلك   رغم ذلك 
  استقال على الرغم منه   استقال رغمًا عنه 

  بنين بالرفاه و ال  بالرفاه و البنين 
   الخيل ركوبتعلم    الخيل ركبتعلم 

   الصورة فيركز نظره    الصورة علىركز نظره 

   أرضًارماه    على الأرضرماه 
   الأرضرمي بهأو 

   مكانه  عنتزحزح   مكانه منتزحزح 
   ذلك علىذد    ذلك إلىزد 

   يراسلنا مازال   يراسلنا لا يزال

  أزمع الرحيل   الرحيل علىأزمع 
  يرحل أن أو أزمع 

   الدنيا فيزهد   لدنيا ابزهد 
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  أن  قلت له سبق    و قلت لكسبق 
   أوانههذا سابق    لأوانههذا سابق 

   منهسخر    بهسخر 
    بقدومكسررت   لقدومكسررت 

  تحقيق هدفه لسعى    تحقيق هدفه الىسعى 
   السطحعنسقط    السطح منسقط  
   الشجرة منسقط    الشجرة عنسقط 

  سلم الرسالة ت  سالة ستلم الرا
   الحائط الىاستند   الحائط على استند 

  حضر سوى إمرأتين يلم   حضر سوى إمرأتينتلم 
   بهتشاؤم   منه تشاؤم 

  المشتريات   المشتروات 
   الأمر فيشك    بالأمرشك 
  شكا الفقر    الفقر منشكا 
   سوء حاله إليهشكا    سوء الحال لهشكا 

   مجيئك ىعلشكراً   مجيئك لشكراً 
  كندا شرقي شمالي    كندا شرقشمال 

   العار عنصان نفسه    العار منصان نفسه 
    صحافيًاأصبحت  صحفيًا أصبحت 
   المال فيتصرف   المال بتصرف 

  صعد الدرج    الدرج علىصعد 
  صعد الجبل   الجبل إلى صعد 
   السيارة إصلاح   السيارة تصليح
   صناعيةأسنانه   اصطناعية أسنانه 

  صناعي قمر   طناعي اصقمر 
   الأرض عليهضاق    ذلك علىأضف 
  منه ضحك   عليه ضحك 
   أخيه بالمال عنضن    أخيه بالمال علىضن 

  النهار طول أقمت في البيت    النهار طيلةأقمت في البيت 
   كلها مطاليبهذكر    كلها مطالبهذكر 
   الظنبهأساء    الظن فيهأساء 

   على العمل عاد غير قادر  لعمل  على الم يعد قادراً
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   و الماء عاش بالخبز   و الماء عاش على الخبز
   ذلك منسأعوضك    ذلك عنسأعوضك 

   ضائع  منعوض   ضائع عنعوض 
   أجلا أوعاجلا    أ آجلاعاجلا 
  لسفر ليستعد    السفر إلىيستعد 

  ذلك عدا    عن ذالكعدا 
   فعل ممااعتذر    فعل لمااعتذر 

      للتيارتعرض    التيار الىتعرض 
    إليهمتعرف  عليهم تعرف 
  الأمر عرف   الأمر بعرف 

   الصحة منخبر عار    الصحة عنخبر عار 
  عزف الكمان    الكمان علىعزف 
  اعتزل العمل    العمل عناعتزل 

   الخطأ منمعصوم    الخطأ عنمعصوم 
  عطرًاأثنى عليه ثناء    عاطرًاأثنى عليه ثناء 

   العمل منعاطل   العمل  عنعاطل 
   طبع الكتب فييعمل    طبع الكتب علىيعمل 
  عانى الألم    الألم منعانى 
  الشراء بأغراه    الشراء  علىأغراه

   عليهغضب   منه غضب 
  فيه لا فائدة   منه لا فائدة 

  المباراة بفاز    المباراة فيفاز 
   نوعه فيفريد    نوعه منفريد 

    فيهتفرس   بهتفرس 
   ذلك عنفضلا    ذلك علىفضلا 
    فقطكان أديباً   أديباًفقطكان 
   الأمر فيفكر   الأمربفكر 

   في ذلكما قولك   بذلك ماقولك 
   قادم إنهقال   أنه قادم بقال 
   روما  فيأقام  روما بأقام 
   الأرض علىأقام    الأرضفيأقام 
   قبل من ذيأكثر    قبل منأكثر 
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   قبل الشيء  الشيء بقبل 
   المكان ذاكلا تقرب    المكان من ذلكلا تقرب 

  قرع الباب    الباب علىقرع 
   قليلا من ذاكهذا أقل    اقل من ذاك بقليلهذا 

   قيد الحياة  فيمازال   قيد الحياة علىمازال 
   يبصر لا يكاد  يبصر لا  يكاد
   السن فيكبر   السن بكبر 

   أخيه عناستكبر    أخيه علىاستكبر 
   شخص واحد علىهذا العمل كثير   شخص واحد للعمل كثير هذا ا
   كثيرا من ذاكهذا أكثر    من ذاك بكثير أكثرهذا 

    لهلا يكترث   بهلا يكترث 
   على العلمكرس نفسه    للعلمكرس نفسه 

  عارف كلاهما   عارفان كلاهما 
   الفتاتين كلتارأى    الفتاتين كلتيرأى 
   الفتاتين ابكلتمر    الفتاتين بكلتيمر 

  كلما زادت سرعة السيارة   كلما زادت سرعة السيارة 
  زاد خطر الاصطدام    زاد خطر الاصطدام كلما

   تعتب علينا كي لاجئنا    تعتب علينا كيلاجئنا 
   طويلة مدةسأغيب    طويلة  لمدةسأغيب

   تذهب أريد ألا  أريد أن تذهب لا 
   يذهب يريد ألا   يذهب لا يريد ان

   تدرك ما تقول أظنك لا   تدرك ما تقول ظنكلا أ
   تترك الصيام ينبغي ألا   تترك الصيام لا تنبغي ان

   طبيباهذا مهندس لا   طبيب هذا مهندس لا 
  هذا الثوب بك لا يليق    هذا الثوب لكلا يليق 

  المغلف بألصق الطابع    المغلف علىالصق الطابع 
  الحائط ب ألصق إعلانا   الحائط علىالصق إعلانا 

   يموت ليته   يموت لعله
    إليهالتفت  له التفت 

   تذهب إلى الحفلة ألا   تذهب إلى الحفلة ألن
  تذهب أن أرى من الأفضل    تذهب  لوأرى من الأفضل

   الأمور تمييز  الأمور التمييز بين 
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  مثل هذه الأمور معروفة   مثل هذه الأمور معروفة 
  لذلك هم مثلا ضرب ل   على ذلكضرب لهم مثلا 

     كان طفلاًمذأعرفه    كان طفلاً منذأعرفه
   كان طفلاًمنذ إنأو أعرفه 

   مراحل عديدة  فيمر   مراحل عديدة  علىمر
   العمل  فياستمر  العمل باستمر 
  الطب بتمرس    الطب فيتمرس 
   الناس كرامةيمس   كرامة الناس بيمس 

   أمس أول منسافر   سافر أول أمس 
  الأمر في تمعن   لأمرابتمعن 

   مملوءالوعاء  ممتلىءالوعاء 
   ملآنأو الوعاء 

   الجائزة من منح   الجائزة لمن منحت
   أخاك الكتابمنحت    الكتاب لأخيكمنحت 

   ذلك عنلا مندوحة    ذلك منلا مندوحة 
   التدخين منمنعه الطبيب    التدخين عنمنعه الطبيب 
   التدخين نمامتنع    التدخين عنامتنع الطبيب 

   أجراًعليهنال    أجراًعنهنال 
  للأمر انتبه    الأمرإلىانتبه 

   المحرك عطلنتيجة   عطل المحرك لنتيجة 
   أدناه  الموقعيننحن   أدناه الموقعوننحن 

   المسافرونأنتم    المسافرينأنتم

  قلما يحدث ذلك     يحدث ذلك نادراً ما
   لا يحدث ذلك إلا نادراأو  

  الخطر بأنذره   الخطر  منأنذره 
  تنازعوا الكرة    الكرة تنازعوا على

   السطح  عننزع   السطح مننزل 
   كرسيه  عننزع   كرسيه مننزل 

   الشجرة  مننزل  نزل عن الشجرة 
  نزل الدرج   نزل على الدرج 

  المنتزه   المنتزه 
   الرسالة عننسخة   الرسالة من نسخة 
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   ذاك عننشأ    ذاك مننشأ 
   بدولار و نصف دولاراشترى الكتاب    بدولار و نصفى الكتاب اشتر

   الكتاب إلىألقي نظرة    الكتاب علىألقى نظرة 
  نعت الصحف فلان    فلان وفاةنعت الصحف 

   البوق فينفخ   البوق بنفخ 
   الشيء نفسهسأفعل    نفس الشيءسأفعل 
   الصورة نفسها رأيت   نفس الصورةرأيت 

  هذا العمل ينافي التقاليد    التقاليد مع هذا العمل يتنافى

   العيش معهم عناستنكف   استنكف العيش معهم 
   العيش معهم  منأو استنكف

   مريضاًبكونهناهيك    كونه مريضاًعنناهيك 
  نوى السفر    السفر علىنوى 

  ما نويت أو ماذا نويت   علام نويت 
   الأطفال هؤلاء   الأطفال ها هم

   كتابًا أهداني   كتاباًأهدي إلى
   مشاهدة المباراة علىتهافتوا   مشاهدة المباراة لتهافتوا 

   المريض يشفىهل   يشفى المريض سهل 
   مهمهذا أمر   هام هذا أمر 
   العمل فيإنهمك   العمل بإنهمك 

   بفوزههنأه    فوزه علىهنأه 
   سألهلا يترك سؤالاً إلا    و سألهلم يترك سؤالاً إلا 

   بهثق و  فيه وثق 
   تصوم أنيجب    أن تصوم عليكيجب 

   الدرج فيالكتاب    في الدرج موجودالكتاب 
   وحدهجاء   لوحده جاء 
   وحدهأقام   لوحده أقام 

  أودع في البنك نقوده   أودع في البنك نقوده 
   وارثتوفي بلا     وريثتوفي بلا

   يهلك أنأوشك    الهلاك  علىأوشك
   أعراضه و المرضب باوصف الطبيب أس   ض المرضأسباب و أعراوصف الطبيب 

   بالخارجاتصل    الخارج معاتصل 
   بكسنبقى على اتصال     معكسنبقى على اتصال
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   الخير بعملأوصاه    عمل الخير علىأوصاه 
   هذا الأمر علىأتوافقني    على هذا الأمر معيأتوافق 

   المتوفىهل عرفت من    يهل عرفت من المتوف
   عن خمسين عاما توفي  خمسين عاما عن ى توف

  وقع المعاهدة   لمعاهدة اعلى وقع 
   ذاك منتولد هذا    ذاك عنتولد هذا 

   قطعة أرض له وهب   قطعة أرض وهبه
   يساره عنجلس    يساره علىجلس 

  ) جّر =  السحب ( الفريق من المباراة خرج   الفريق من المباراة انسحب
   الفائدة معدومهذا الكتاب    الفائدة عديمهذا الكتاب 

   العيش تكدّر   العيش انكدر

معنى أحنى الأدب على ابنه، أي  لأن ( رأسه خجلا حنى   رأسه خجلا أحنى
  ) غمرة بعطفه وحبه

   الأمرَ فلانتحرّى    الأمرعنتحرّى 
   في المستشفى فلانُ يحْتَضَر   في المستشفىاحْتَّضَرَ فلان

  ) نسمة جمعها نسمات( الصباح الجميلة تنسما   الجميلة الصباحنسائم 
   منها في تشجيع القدرات مساهمة   منها في تشجيع القدرات سهاماإ

  ) جواهر جمع جوهرة (  فلان جواهر   فلان مجوهرات
   )كل وبعض لا يعرف (  بعض  البعض 
  )من فعل نصت ، أنصت الحديث(  تنصّت  تصنّت 

  ) لخِطبة هي طلب الزواج ا(أعلنت الخِطبَة   أعلنتُ الخُطْبَة 
  ) لان كلمة بئر مؤنثة  (  عميقة بئرهذه   عميق  بئرهذا

  بتَّ فلان الأمر    الأمرفيبتَّ فلان 
   فلان  إلىاجتمع فلان  فلان باجتمع فلان 

  ) رباعي و هو أدار من فعل مدير  (مديرون  مدَرَاء 
  للنظر لافت   للنظر ملفت 

  


