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Examen de rattrapage de méthodologie 

Nom…………………..Prénom………………Groupe et section…………………Note…………… 

1. Nommez les trois étapes de préparation d’un résumé. 

-Observation du texte. 

-Lecture du texte (lecture globale). 

-Lecture de texte (lecture analytique). 

2.  Pour économiser les mots dans la technique du résumé, il existe deux procédés majeurs, expliquez-

les en donnant pour chaque procédé un exemple. 

-Procédé 1 : consiste à remplacer un groupe de mots par un nom, un adverbe, un adjectif ou un verbe 

de même sens. 

-Exemple 1 : cet artiste est connu dans le monde entier. 

Cet artiste est connu mondialement. 

-Procédé 2 : consiste à remplacer une énumération en trouvant un terme regroupant les mots énumérés 

(un terme générique). 

-Exemple 2 : cette fille pratique plusieurs activités sportives : le foot, la natation, le basket… 

Cette fille est sportive. 

3. Citez les différentes étapes du compte rendu d’un ouvrage. 

Introduction 

Développent 

Conclusion 

4. Quelles sont les grandes catégories d’un CV 

-L’état civil 

-L’accroche 

-L’expérience 

-La formation 

-Informations complémentaires  

Veuillez trouvez des cours, des examens et exercices avec corrections dans 

www.exoco-lmd.com 
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5. Quelles sont les étapes de préparation de la synthèse de documents ? 

- Le repérage des documents 

-L’analyse des documents 

-La confrontation des idées contenues dans les documents 

-Le plan de la synthèse 

6. Quel est le plan conseillé pour la synthèse de documents ? 

-Plan explicatif jumelé avec un plan chronologique. 

7. Donnez cinq astuces pour une bonne recherche sur le web 

- Rechercher de l’information 

-Organiser l’information trouvée 

- Evaluer si l’information trouvée est fiable 

- Communiquer efficacement l’information trouvée 

-Rester informé des sujets qui m’intéressent  

8. Quelles sont les différences majeures entre le mémoire et le rapport de stage ? 

Rapport de stage    Mémoire 

 

- Immersion en entreprise obligatoire.                     - Théorie et recherche. 

- Description de l’entreprise d’accueil.                    - Description méthodologie du travail. 

- Nombre de pages (35-50).                                     - Nombre de pages (100-300). 

- Il est présent dans les filières très concrètes, 

pratiques.                                                                  - Il est présent dans les filières beaucoup moins 

- Recherche moins poussée.              Poussée. 

- Recherche approfondie. 

 

 

 

  

  

9. Donnez les mots qui correspondent à ces abréviations et symboles : 

> : Supérieur 

!: Attention 

Ds : Dans 

Lg : Long 


